关于做好2011-2012学年研究生“三助”
聘用工作的通知

各单位：

在校研究生“三助”工作组的指导下，研究生“三助”工作已顺利开展近三年。在总结前期工作的基础上，为进一步发挥研究生在科研、教学、管理工作中的积极作用，做好“三助”工作，提升服务水平，提高工作实效，现经校研究生“三助”工作组研究决定，2011-2012学年研究生“三助”聘用工作具体安排如下：

一、明确并公布设岗单位及岗位数

经各单位申报，校研究生“三助”工作组审批，本学年将在各学院及学校各部门、单位设置岗位399个（详见附件1），其中助管岗位243个，助教岗位153个，助研岗3个。现在全校范围内公布。

二、做好招聘及上岗的组织工作

请各设岗单位及时公布岗位职责及招聘条件，并按要求做好公开招聘和组织上岗工作。

（一）岗位设置和聘用原则
       按需设岗、公开招聘、择优录用、定期考核。

（二）“三助”岗位聘用工作安排（附件2）

请相关单位把握好时间节点，按照安排尽快开展“三助”聘用工作。

附件:1.研究生“三助”岗位设置情况一览表

2.“三助”岗位聘用工作安排

研究生院  
二○一一年九月五日

	附件1：
2011-2012学年研究生“三助”岗位
设置情况一览表

	序号
	单位
	岗位类型
	 2011-2012学年获批岗位数
	备注

	1
	航空宇航学院
	助管
	行政岗
	4
	14
	　

	
	
	
	学生工作岗
	10
	
	

	2
	能源与动力学院
	助管
	行政岗
	4
	8
	　

	
	
	
	学生工作岗
	4
	
	

	3
	自动化学院
	助管
	行政岗
	4
	16
	　

	
	
	
	学生工作岗
	12
	
	

	4
	电子信息工程学院
	助管
	行政岗
	4
	8
	　

	
	
	
	学生工作岗
	4
	
	

	5
	机电学院
	助管
	行政岗
	3
	12
	　

	
	
	
	学生工作岗
	9
	
	

	6
	材料科学与技术学院
	助管
	行政岗
	3
	7
	　

	
	
	
	学生工作岗
	4
	
	

	7
	民航（飞行）学院
	助管
	行政岗
	4
	9
	　

	
	
	
	学生工作岗
	5
	
	

	8
	理学院
	助管
	行政岗
	6
	9
	　

	
	
	
	学生工作岗
	3
	
	

	9
	经济与管理学院
	助管
	行政岗
	4
	9
	　

	
	
	
	学生工作岗
	5
	
	

	10
	人文与社会科学学院
	助管
	行政岗
	2
	5
	　

	
	
	
	学生工作岗
	3
	
	

	11
	艺术学院
	助管
	行政岗
	2
	4
	　

	
	
	
	学生工作岗
	2
	
	

	12
	外国语学院
	助管
	学生工作岗
	1
	1
	　

	13
	航天学院
	助管
	学生工作岗
	3
	3
	　

	14
	计算机科学与技术学院
	助管
	行政岗
	4
	8
	　

	
	
	
	学生工作岗
	4
	
	　

	15
	党政办
	助管
	8
	8
	　

	16
	组织部
	助管
	2
	2
	　

	17
	宣传部
	助管
	4
	4
	　

	18
	机关党委
	助管
	1
	1
	　

	19
	校团委
	助管
	10
	10
	　

	20
	发展计划处
	助管
	2
	2
	　

	21
	人事处
	助管
	6
	6
	　

	22
	研究生院
	助管
	6
	6
	

	23
	学生工作处
	助管
	4
	4
	

	24
	教务处
	助管
	11
	11
	

	25
	科技部
	助管
	6
	6
	

	26
	装备工程部
	助管
	1
	1
	　

	27
	科学技术协会
	助管
	2
	2
	

	28
	国际合作交流处
	助管
	3
	3
	

	29
	财务处
	助管
	3
	3
	

	30
	保卫处
	助管
	2
	2
	　

	31
	保密处
	助管
	2
	2
	

	32
	离退休处
	助管
	2
	2
	

	33
	　教学评估与监督办公室
	助管
	2
	2
	　

	34
	国际教育学院
	助管
	7
	7
	　

	35
	将军路校区教学管理办
	助管
	1
	1
	　

	36
	将军路校区管委会
	助管
	党政办
	1
	3
	　

	
	
	助管
	计算中心
	1
	
	　

	
	
	助管
	电工电子
	1
	
	　

	37
	信息中心
	助管
	2
	2
	　

	38
	校医院
	助管
	1
	1
	

	39
	图书馆
	助管
	17
	17
	

	40
	后勤集团
	助管
	6
	6
	

	41
	研究生创新中心
	助管
	12
	12
	

	42
	资助管理中心
	助管
	4
	4
	

	43
	航空宇航学院
	助教
	16
	16
	　

	44
	电子信息工程学院
	助教
	2
	2
	　

	45
	机电学院
	助教
	15
	15
	　

	46
	材料科学与技术学院
	助教
	2
	2
	　

	47
	理学院数学系
	助教
	50
	50
	　

	48
	理学院大学物理
	助教
	23
	23
	　

	49
	外国语学院
	助教
	30
	30
	　

	50
	计算机科学与技术学院
	助教
	15
	15
	　

	51
	电子信息工程学院
	助研
	3
	3
	　

	合计
	　
	　
	399
	399
	　


附件2：
“三助”岗位聘用工作安排
	序号
	内容
	截止时间
	备注

	1
	研究生院面向全校发布“三助”岗位审批情况，列明获批岗位
	9月5日
	

	2
	设岗单位在各自网站上发布《南京航空航天大学研究生“三助”岗位需求表》，详细注明专业要求和岗位职责及设岗单位联系人、联系电话等信息
	9月6日
	

	3
	研究生填写《南京航空航天大学研究生“三助”岗位申请表》，
经导师签字后交至所在学院研究生辅导员处
	9月9日
	

	4
	学院签署意见后，辅导员老师将申请表整理汇总，其中申请非本学院岗位的研究生申请表按设岗单位分别汇总整理后交至研工部
	9月13日
	

	5
	研工部汇总整理申请表，将申请表送至各设岗单位
	9月14日
	

	6
	各单位自行组织岗位招聘和聘用结果公示工作
	9月20日
	

	7
	设岗单位将聘用结果和申请表交至研工部。人事处、科技部、研工部对聘用结果进行审批。审批完毕签订协议书
	9月22日
	











